г. Воронеж 

    





                      12 сентября 2017 г.
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

РЕГЛАМЕНТ

выдачи поручений на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
Настоящий Регламент разработан в целях реализации Советом Адвокатской палаты Воронежской области предусмотренной пп. 5 п. 3 ст. 31  Федерального закона от 31.05.2002 г. №63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации», Положения «О порядке оказания юридической помощи по назначению органов дознания, предварительного следствия и суда на территории г. Воронежа»

1. Общие положения

Каждому гарантируется право на получение квалифицированной юридической помощи. В случаях, предусмотренных законом, юридическая помощь оказывается бесплатно.

Адвокаты обязаны исполнять требования закона об обязательном участии адвоката в качестве защитника в уголовном судопроизводстве по назначению органов дознания, органов предварительного следствия и суда (далее уполномоченного органа), представителя физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, представителя ответчика в гражданском судопроизводстве, административного ответчика в административном судопроизводстве и в иных предусмотренных законах случаях.
Настоящий Регламент определяет порядок распределения поручений на оказание указанных выше видов юридической помощи на территории г. Воронежа по назначению органов дознания, предварительного следствия и суда (далее уполномоченных органов).
2. Порядок направления Заявок на назначение адвоката 

2.1. Заявки на обеспечение требований закона об обязательном участии адвоката в качестве защитника в уголовном судопроизводстве по назначению органов дознания, органов предварительного следствия или суда, представителя физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, представителя ответчика в гражданском судопроизводстве, административного ответчика в административном судопроизводстве и в иных предусмотренных законах случаях, находящихся в производстве уполномоченных органов, расположенных на территории г. Воронежа (далее Заявки) подлежат направлению в Адвокатскую палату Воронежской области.

Уполномоченные органы направляют Заявку посредством заполнения формы «Назначение адвоката», размещенной на официальном сайте Адвокатской палаты Воронежской области в сети Интернет http://advpalata.vrn.ru. Форма «Назначение адвоката» утверждается приложениями №1 (для дознания, следствия) и №2 (для суда) к настоящему Регламенту.

2.1.2. Постановление (определение) о назначении защитника (представителя), вынесенное в соответствии с действующим законодательством, содержащее сведения, необходимые для заполнения формы «Назначение адвоката» и поступившие в адвокатскую палату в письменной форме (далее Письменная заявка) исполняется в порядке, установленном настоящим регламентом для исполнения Заявок.
2.2. Заявка, сформированная по форме «Назначение адвоката», размещенной на официальном сайте региональной адвокатской палаты, в течение трех минут вносится в информационную базу «Поручения». Содержание информационной базы «Поручения» установлено приложением №4 к настоящему Регламенту.

Письменные заявки принимаются к исполнению исключительно в рабочее время аппарата адвокатской палаты. Рабочим временем аппарата адвокатской палаты является время с 10.00 до 17.00 с понедельника по пятницу, за исключением праздничных дней.

Сотрудник адвокатской палаты в течение десяти минут с момента получения Письменной заявки вносит содержащиеся в ней сведения в форму «Назначение адвоката».

3. Порядок включения адвокатов в Список лиц, осуществляющих защиту по назначению, установление графика дежурств
3.1. К осуществлению защиты (представительства) по назначению допускаются адвокаты – члены Адвокатской палаты Воронежской области, осуществляющие профессиональную деятельность в адвокатских образованиях (подразделениях), расположенных в г. Воронеже, и включенные в Список лиц, осуществляющих защиту по назначению (далее Список), утвержденный Советом Адвокатской палаты Воронежской области.

Распределение поручений осуществляется среди адвокатов, осуществляющих профессиональную деятельность в адвокатских образованиях, уполномочивших сотрудника (должностное лицо) адвокатской палаты на выдачу ордеров.
Основанием для включения в Список является заявление адвоката. Заявление подается в Совет Адвокатской палаты Воронежской области в подлинном экземпляре по форме, утвержденной приложением №3 к настоящему Регламенту.

Количество адвокатов, включенных в Список, должно обеспечивать своевременное исполнение требований следственных органов и судов об участии в осуществлении защиты по назначению, оказании бесплатной юридической помощи.
3.2. Адвокаты, включенные в Список распределяются на три группы, каждая из которых осуществляет дежурство в установленный период времени. 

Дежурство устанавливается на период с 1 по 10, с 11 по 20 и с 21 по последнее число каждого месяца. В указанный период устанавливаются ночные дежурства.
Дежурства, в том числе в ночное время, равномерно распределяются среди адвокатов, включенных в список дежурных адвокатов соответствующего периода.

При формировании Списка и распределении поручений учитывается место осуществления профессиональной деятельности адвоката.

4. Порядок направления Поручений на осуществление защиты (представительства)

4.1. Порядок распределения Поручений
Поручение выдается на основании Заявки, сформированной по форме «Назначение адвоката», размещенной на официальном сайте Адвокатской палаты Воронежской области, либо Письменной заявки,  содержащей сведения, необходимые для заполнения формы «Назначение защитника» и поступившей в адвокатскую палату.

Поручения распределяются между адвокатами, включенными в список лиц, осуществлявших дежурство в соответствующий период (далее Список дежурных адвокатов).
Президент адвокатской палаты, либо лицо его замещающее, в исключительных случаях, вправе назначить защитника из числа лиц, не включенных в Список лиц, осуществляющих защиту по назначению.

Переписка по вопросам направления поручения на осуществление защиты (представительства) по конкретному делу осуществляется посредством смс-сообщений.
Получив Заявку в дневное время, адвокатская палата незамедлительно направляет адвокату, включенному в Список дежурных адвокатов, сообщение, содержащее предложение принять поручение. Содержание сообщения утверждено приложением №5 к настоящему Регламенту.
Получив Заявку в ночное время, адвокатская палата незамедлительно направляет адвокату, включенному в Список дежурных адвокатов, сообщение, содержащее поручение. Содержание сообщения утверждено приложением №6 к настоящему Регламенту.

4.2 Порядок принятия Поручения

4.2.1. Порядок принятия Поручения в дневное время

4.2.1.1. Дневным временем для исполнения настоящего Регламента признается время с 9.00 по 18.00.

4.2.1.2. Адвокат, располагающий возможностью принять поручение и приступить к оказанию юридической помощи, отправляет на номер абонента, указанный в поступившем сообщении, смс-сообщение с текстом «да» в течение десяти минут с момента получения предложения.
Получив сообщение с текстом «да», адвокатская палата выдает адвокату, отправившему сообщение, поручение на осуществление защиты (представительства), далее Поручение. Содержание Поручения утверждено приложением №6 к настоящему Регламенту.

Направление адвокатской палатой сообщения с текстом Поручения признается принятием адвокатом прав и обязанностей защитника (представителя). 
Отказ от принятого Поручения допускается не иначе, как в порядке, установленном действующим законодательством. Замена защитника (представителя) осуществляется в порядке, установленном п. 4.4 настоящего Регламента.
4.2.1.3. Выдав Поручение, адвокатская палата направляет лицу, в производстве которого находится дело, сообщение, содержащее сведения об адвокате, принявшем Поручение, его контактных телефонах и реквизитах ордера на исполнение Поручения. Электронная форма ордера направляется на адрес электронной почты, указанной в Заявке. Оригинал ордера предъявляется при вступлении адвоката в дело.
4.2.1.4. Адвокат, получивший сообщение, содержащее предложение принять Поручение, но не располагающий возможностью приступить к исполнению профессиональных обязанностей, направляет в адвокатскую палату сообщение с текстом «нет» или иным другим текстом за исключением текста «да». Отсутствие в адвокатской палате в течение десяти минут сообщения о готовности принять Поручение свидетельствует об отказе адвоката принять Поручение. 

В случае поступления в адвокатскую палату сообщения о невозможности принятия Поручения, Поручение повторно выгружается в информационную базу «Поручения» и направляется адвокатам, включенным в Список дежурных адвокатов вплоть до его принятия. 

Адвокату не принявшему Поручение, направляется сообщение об отмене Поручения.

4.2.2. Порядок принятия Поручения в ночное время.

4.2.2.1. Ночным временем для исполнения настоящего Регламента признается время с 18.00 по 9.00.

4.2.2.2. Заявки, не исполненные в дневное время или поступившие в адвокатскую палату  за его пределами, распределяются среди лиц, включенных в список адвокатов, осуществляющих ночное дежурство.

Направление адвокатской палатой сообщения с текстом Поручения признается принятием адвокатом прав и обязанностей защитника (представителя). Согласие адвоката на принятие Поручения не требуется. 
Отказ от принятого Поручения допускается не иначе, как в порядке, установленном действующим законодательством. Замена защитника (представителя) осуществляется в порядке, установленном п. 4.4 настоящего Регламента.

4.2.2.3. Выдав Поручение, адвокатская палата направляет лицу, в производстве которого находится дело, сообщение, содержащее сведения об адвокате, принявшем Поручение, его контактных телефонах и реквизитах ордера на исполнение Поручения. Электронная форма ордера направляется на адрес электронной почты, указанной в Заявке. Оригинал ордера предъявляется при вступлении адвоката в дело.

4.3. Действия адвоката после принятия Поручения.
4.3.1. Приняв Поручение, адвокат обязан незамедлительно связаться с лицом, в производстве которого находится дело, и согласовать с ним время проведения первого процессуального действия (судебного заседания) с участием подзащитного (доверителя), а также истребовать иные сведения, необходимые для оказания квалифицированной юридической помощи и получить надлежащим образом заверенную копию постановления (определения), явившегося основанием для направления Заявки на назначение адвоката.

Вступление защитника (представителя) в дело обеспечивается адвокатской палатой не ранее чем через четыре часа с момента принятия адвокатом Поручения. В случае вступления защитника в уголовное дело в связи с фактическим задержанием подозреваемого, а также в случаях, предусматривающих возможность проведения неотложных следственных действий, оказание юридической помощи должно обеспечивается в течение двух часов.

4.3.2. Участвуя в судопроизводстве, а также представляя интересы подзащитного (доверителя) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных органах и учреждениях, адвокат должен соблюдать нормы соответствующего процессуального законодательства, законодательства об адвокатской деятельности и адвокатуре, Кодекса профессиональной этики адвоката, Стандарта осуществления адвокатом защиты в уголовном судопроизводстве, следить за соблюдением закона в отношении подзащитного (доверителя) и в случае нарушений прав последнего ходатайствовать об их устранении.

4.3.3. Адвокат, принявший Поручение на защиту в стадии предварительного следствия, не вправе отказаться без уважительных причин от защиты в суде первой инстанции.

Адвокат, принявший Поручение на осуществление защиты по уголовному делу, не вправе отказаться от защиты, кроме случаев, указанных в законе, и должен выполнять обязанности защитника, включая, при необходимости, подготовку и подачу апелляционной жалобы на приговор суда.

4.3.4. В случаях, предусмотренных законом, адвокату, принявшему Поручение, выдается ордер. 

Порядок выдачи ордера, выданного для вступления адвоката в дело, установлен п. 1.3 Положения «О порядке оказания юридической помощи по назначению органов дознания, предварительного следствия и суда на территории г. Воронежа» 

Ордер для совершения последующих процессуальных действий выдается сотрудником (должностным лицом) адвокатской палаты, действующим на основании доверенности, выданной соответствующим адвокатским образованиям. Основанием выдачи ордера является обращение  адвоката, содержащее указание на номер заявки и поручение, для исполнения которого запрашивается ордер.

4.4 Порядок замены адвоката
4.4.1. В рамках первого свидания с подозреваемым, обвиняемым, доверителем адвокату следует выяснить наличие обстоятельств, препятствующих принятию поручения на защиту (представительство) и (или) иных обстоятельств, исключающих участие данного адвоката в производстве по делу.

4.4.2. В случае установления обстоятельств, препятствующих участию адвоката, принявшего Поручение, в производстве по делу, адвокат незамедлительно сообщает об этом лицу, в интересах которого дано Поручение, лицу, в производстве которого находится дело, а также в адвокатскую палату. 
Замена защитника производится в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством, на основании мотивированного постановления дознавателя, следователя или суда.

Письменное сообщение о наличии обстоятельств, препятствующих участию адвоката, принявшего Поручение является основанием для повторного внесения Заявки в информационную базу «Поручения» и назначении другого защитника.

Адвокатская палата вправе запросить у адвоката доказательства наличия обстоятельств, препятствующих оказанию юридической помощи по конкретному делу. 
Проведение проверки не освобождает адвокатскую палату от обязанности назначить адвоката для оказания квалифицированной юридической помощи. 
4.4.3. При использовании права на отпуск (отдых) адвокат должен принять меры к обеспечению законных прав и интересов подзащитного (доверителя).

В случае наличия в производстве неоконченных поручений, принятых по назначению органов дознания, предварительного следствия и суда, адвокат сообщает в адвокатскую палату об уходе в отпуск не позднее 10 дней до дня убытия в отпуск и направляет надлежащим образом заверенную копию соответствующего распорядительного документа (распоряжение, приказ). 
Поступившее сообщение является основанием для повторного внесения Заявки в информационную базу «Поручения» и назначении другого защитника.

4.5. Прекращение Поручения

Исполнение Поручения прекращается в связи с оказанием юридической помощи явившейся основанием для назначения защитника, замены защитника или удовлетворения лицом, в производстве которого находится уголовное дело, ходатайства об отказе от защитника.

Удовлетворение ходатайства подозреваемого, обвиняемого об отказе от защитника не лишает его права заявить ходатайство о назначении защитника. В случае удовлетворения ходатайства, назначение конкретного защитника осуществляется в соответствии Положением от 12.09.2017 г. «О  порядке оказания юридической помощи по назначению органов дознания, предварительного следствия и суда на территории г. Воронежа» и настоящим Регламентом.

Защитник, вступивший в уголовное дело на основании соглашения на оказание юридической помощи, не может осуществлять защиту по назначению. 

В случае расторжения соглашения на оказание юридической помощи, и заявлении ходатайства о назначении защитника за счет средств федерального бюджета, защитник назначается в порядке, установленном Положением от 12.09.2017 г. «О  порядке оказания юридической помощи по назначению органов дознания, предварительного следствия и суда на территории г. Воронежа».
5. Порядок приостановления выдачи поручений 

Адвокатская палата не позднее чем за пять дней до начала декады направляет члену палаты, включенному в Список дежурных адвокатов сообщение, содержащее указание на возложение на него обязанности принять Поручение на осуществление защиты по назначению в определенный период времени.

Адвокат не позднее двух следующих дней должен уведомить адвокатскую палату о препятствиях, не позволяющих ему принять Поручение в указанный период времени. Адвокатская палата вправе затребовать от адвоката и (или) адвокатского образования подтверждение обстоятельств, препятствующих адвокату принять Поручение.

В случае наличия объективных обстоятельств, препятствующих принятию Поручения (отпуск, нетрудоспособность и т.п.), адвокат исключается из Списка дежурных адвокатов на период действия соответствующих обстоятельств.

6. Порядок исключения адвокатов из Списка лиц, осуществляющих защиту по назначению 
Адвокат, не принявший Поручение в течение трех раз подряд, может быть исключен из Списка лиц, осуществляющих защиту по назначению, в порядке, установленном абз. 3 п. 2.1  Положения от 12.09.2017 г. «О  порядке оказания юридической помощи по назначению органов дознания, предварительного следствия и суда на территории г. Воронежа».
Адвокату, трижды отказавшемуся принять Поручение, предлагается дать объяснения относительно причин, послуживших препятствием для принятия Поручений. Объяснения направляются в адвокатскую палату в течение 3-х дней с момента поступления соответствующего запроса и должны содержать доказательства на которые ссылается адвокат в обоснование своих объяснений.

По окончании дежурной декады (1-10 число, 11-20 число, 21-последнее число месяца) лицо, осуществляющее проверку, вправе внести на рассмотрение Совета адвокатской палаты предложение об исключении конкретных адвокатов из Списка лиц, осуществляющих защиту по назначению.
7. Взаимодействие адвокатской палаты и адвокатских образований
Сведения об ордерах, выданных сотрудниками (должностными лицами) адвокатской палаты на основании доверенностей, ежемесячно направляются в соответствующие адвокатские образования. Форма Журнала выданных ордеров утверждена приложением №8 к настоящему Регламенту.

В аналогичном порядке направляются сведения о выданных поручениях. Форма Журнала выданных поручений утверждена приложением №9 к настоящему Регламенту.

Сведения направляются не позднее 5-ого числа каждого месяца.

8. Взаимодействие адвокатской палаты с органами дознания, предварительного следствия и судами

Авторизация на сайте доступна органам дознания, предварительного следствия, судам и осуществляется посредством направления в АПВО письменной заявки на получение логина и пароля, а также Анкеты. Присвоение логина и генерация пароля осуществляется адвокатской палатой в течение 48 часов с момента получения соответствующей заявки. 

В случае изменения сведений и контактной информации, орган дознания, предварительного следствия, суд направляет в адвокатскую палату Анкету. Форма Анкеты органа дознания, предварительного следствия и суда утверждена приложением №10 к настоящему Регламенту.

Сведения о лицах, осуществляющих дознание, предварительное следствие, судьях и их представителях вносятся в Базу уполномоченных органов на основании сведений, предоставленных по формам, утвержденным приложениями №11 и №12 к настоящему Регламенту. Уполномоченные органы, осуществившие авторизацию, вправе предоставить Сведения по форме №11 на сайте адвокатской палаты.

Сведения, предоставленные по формам №11 и №12, вносятся в соответствующую информационную базу не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в адвокатскую палату.

Электронная форма ордера на осуществление защиты (представительства) направляется на адрес электронной почты соответствующего органа дознания, предварительного следствия, суда, или их представителей в течение десяти минут с момента выдачи.

Президент
Адвокатской палаты Воронежской области 




                О.В.Баулин

Приложение №1

к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
ЗАЯВКА
органа дознания, предварительного следствия
на назначение защитника 
	1. 
	Наименование органа, 

осуществляющего дознание, 
предварительное следствие
	

	2. 
	Адрес места нахождения органа
	

	3. 
	Фамилия, имя, отчество лица, 
осуществляющего предварительное следствие
	

	4. 
	Мобильный телефон (федеральный номер)

Примечание: на номер указанного абонента поступит сообщение, содержащее ФИО и контактный телефон защитника, а также реквизиты ордера
	

	5. 
	Служебный телефон 
	

	6. 
	Факс 
	

	7. 
	Адрес электронной почты 

Примечание: на указанный адрес поступит электронная форма ордера, выданного адвокату, оригинал ордера будет предъявлен при вступлении адвоката в дело
	

	8. 
	Категория дела
	

	9. 
	
	
	уголовное

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	административное

	12. 
	
	

	13. 
	Номер дела
	

	14. 
	Стадия дела
	

	15. 
	
	
	дознание

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	предварительное следствие

	18. 
	
	

	19. 
	Процессуальный статус лица, 
в отношении которого вынесено постановление 
о назначении защитника
	

	20. 
	
	
	задержанный

	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	подозреваемый

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	обвиняемый

	25. 
	
	

	26. 
	Фамилия, имя, отчество (полностью) лица, 

в отношении которого 

вынесено постановление о назначении защитника
	

	27. 
	Квалификация преступления

(статья уголовного кодекса)
	

	28. 
	Основание назначения защитника 
	

	29. 
	
	
	заявление лица,  в отношении которого вынесено постановление

о назначении защитника

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	неявка защитника по соглашению 

в течение 5-ти дней

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	замена защитника

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	иное

	36. 
	
	

	37. 
	Сведения об иных защитниках, осуществляющих защиту лица,  

в отношении которого 

вынесено постановление 

о назначении защитника
	

	
	
	
	защитники отсутствуют

	
	
	
	

	
	
	
	ФИО защитников



	
	
	


Приложение №2
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
ЗАЯВКА
суда на назначение защитника (представителя)

	1. 
	Наименование суда
	

	2. 
	Адрес места нахождения суда
	

	3. 
	Фамилия, имя, отчество 

председательствующего судьи
	

	4. 
	Фамилия, имя, отчество представителя председательствующего судьи
	

	5. 
	Мобильный телефон (федеральный номер)

Примечание: на номер указанного абонента поступит сообщение, содержащее ФИО и контактный телефон защитника, а также реквизиты ордера
	

	6. 
	Служебный телефон 
	

	7. 
	Факс 
	

	8. 
	Адрес электронной почты 

Примечание: на указанный адрес поступит
электронная форма ордера, выданного адвокату, 

оригинал ордера будет предъявлен при вступлении адвоката в дело, либо доставлен в канцелярию уполномоченного органа в течение суток
	

	9. 
	Категория дела
	

	10. 
	
	
	материал

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	уголовное

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	гражданское

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	административное

	17. 
	
	

	18. 
	Номер дела
	

	19. 
	Стадия рассмотрения дела
	

	20. 
	
	
	первая инстанция

	21. 
	
	

	22. 
	
	
	вторая инстанция

	23. 
	
	

	24. 
	
	
	пересмотр вступивших в законную силу приговоров, 
решений, постановлений, определений

	25. 
	
	

	26. 
	
	
	УДО

	27. 
	
	

	28. 
	Процессуальный статус лица, 

в отношении которого вынесено постановление 

о назначении защитника (представителя)
	

	29. 
	
	
	подсудимый

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	осужденный

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	ответчик

	34. 
	
	

	35. 
	Фамилия, имя, отчество (полностью) лица, 

в отношении которого 

вынесено постановление о назначении защитника (представителя)
	

	36. 
	Квалификация преступления (спора)
	

	37. 
	Основание назначения защитника (представителя)
	

	38. 
	
	
	заявление лица,  в отношении которого вынесено постановление

о назначении защитника

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	неявка защитника по соглашению 

в течение 5-ти дней

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	замена защитника

	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	отсутствие сведений 

о месте жительства ответчика

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	иное

	47. 
	
	

	48. 
	Сведения об иных защитниках (представителях), осуществляющих защиту (представительство) лица,  

в отношении которого 

вынесено постановление 

о назначении защитника (представительства)
	

	
	
	
	защитники (представители) отсутствуют

	
	
	
	

	
	
	
	ФИО защитников (представителей)

	
	
	


Приложение №3
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
В Совет Адвокатской палаты 

Воронежской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

о включении в список лиц, осуществляющих защиту по назначению

	1. 
	Фамилия
	

	2. 
	Имя 
	

	3. 
	Отчество 
	

	4. 
	Номер мобильного телефона
	+
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Адрес электронной почты
	


Прошу включить меня в список адвокатов, оказывающих юридическую помощь по назначению по следующим категориям дел:
	
	уголовное
	
	
	гражданское
	
	
	административное


Для исполнения Поручений в ночное время прошу направлять в правоохранительные органы и суды, расположенные на территории

	
	Советского района
	
	
	Коминтерновского района
	
	
	Ленинского района

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Левобережного района
	
	
	Железнодорожного района
	
	
	Центрального района


Примечание: отсутствие указания на территориальное распределение признается согласием адвоката на принятие поручения в правоохранительных органах и судах, расположенных в любом административном районе г. Воронежа.

Приложение: копия удостоверения адвоката.

 «___» ________________ 20 ___ г.                                                  _____________________________

(подпись, расшифровка подписи)

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Сведения о результатах рассмотрения заявления

(заполняется сотрудником аппарата АПВО)

	


Приложение №4
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
СОДЕРЖАНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ БАЗЫ «ПОРУЧЕНИЯ»
	№п.п.
	Содержание

	1. 
	Номер заявки

	2. 
	Способ формирования заявки

(электронная форма, письменная форма, процессуальный документ, иное)

	3. 
	Дата и время формирования заявки

	4. 
	Наименование органа (учреждения), сформировавшего заявку

	5. 
	Сведения о Поручении

	
	5.1
	Категория дела

	
	5.2
	Номер дела

	
	5.3
	ФИО лица, в производстве которого находится дело

	
	5.4
	Стадия рассмотрения дела

	
	5.5
	Процессуальный статус лица, в отношении которого вынесено постановление о назначении защитника (представителя)

	
	5.6
	ФИО лица, в отношении которого вынесено постановление о назначении защитника (представителя)

	
	5.7
	Квалификация преступления (спора)

	
	5.8
	Основание назначения защитника (представителя)

	
	5.9
	Сведения об иных защитниках (представителях), осуществляющих защиту (представительство) лица,  в отношении которого вынесено постановление 

о назначении защитника (представительства)

	6. 
	Сведения о рассмотрении предложений о принятии поручений 

	
	6.1
	Дата и время направления первого предложения о принятии поручения

	
	6.2
	ФИО адвоката, первым получившим предложение о принятии поручения

	
	6.3
	Сведения о результате рассмотрения первой заявки (ответ, игнорирование)

	
	6.4
	Дата и время направления последующих  предложений о принятии поручения

	
	6.5
	ФИО адвокатов, получивших предложение о принятии поручения

	
	6.6
	Сведения о результате рассмотрения заявок (ответ, игнорирование)

	7.
	Сведения о принятии поручения

	
	7.1
	Дата и время принятия поручения

	
	7.2
	ФИО адвоката

	
	7.3
	Наименование адвокатского образования (подразделения)

	8.
	Сведения о выданных ордерах

	
	8.1
	Номер ордера

	
	8.2
	Дата выдачи ордера 

	
	8.3
	Дата принятия поручения

	
	8.4
	Сущность поручения

	
	8.5
	Стадия рассмотрения дела

	
	8.6
	Наименование органа (учреждения)

	
	8.7
	Реквизиты доверенности, на основании которой выдан ордер


Приложение №5
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
СООБЩЕНИЕ-ПРЕДЛОЖЕНИЕ
о принятии поручения

	1. 
	Наименование органа дознания, предварительного следствия, суда
	

	2. 
	Категория дела
	

	3. 
	Квалификация преступления (спора)
	

	4. 
	Процессуальный статус доверителя
	


Приложение №6
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
ПОРУЧЕНИЕ 
на оказание юридической помощи
	1. 
	Реквизиты ордера
	

	2. 
	Наименование суда, органа
осуществляющего дознание, 

предварительное следствие
	

	3. 
	Адрес места нахождения уполномоченного органа
	

	4. 
	Фамилия, имя, отчество лица, 

в производстве которого 

находится дело
	

	5. 
	Фамилия, имя, отчество представителя председательствующего судьи 

(для поручений на оказание юридической помощи в суде)
	

	6. 
	Мобильный телефон 
	

	7. 
	Служебный телефон 
	

	8. 
	Факс 
	

	9. 
	Адрес электронной почты 
	

	10. 
	Номер дела
	

	11. 
	Категория дела
	

	12. 
	Квалификация преступления (спора)
	

	13. 
	Процессуальный статус лица, 

в отношении которого вынесено постановление о назначении 
защитника (представителя)
	

	14. 
	Фамилия, имя, отчество (полностью) лица, в отношении которого 

вынесено постановление о назначении защитника (представителя)
	

	15. 
	Сведения об иных защитниках (представителях), осуществляющих защиту (представительство) лица,  

в отношении которого 

вынесено постановление 

о назначении защитника (представителя)
	


Приложение №7
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
СООБЩЕНИЕ

об исполнении заявки на оказание юридической помощи
	1. 
	Номер заявки
	

	2. 
	Номер дела
	

	3. 
	Фамилия, имя, отчество (полностью) лица, в отношении которого 

вынесено постановление о назначении защитника (представителя)
	

	4. 
	Реквизиты ордера
	

	5. 
	Адрес электронной почты на который направлена электронная форма ордера
	

	6. 
	ФИО защитника (представителя)
	

	7. 
	Мобильный телефон защитника (представителя)
	

	8. 
	Служебный телефон защитника (представителя)
	

	9. 
	Факс защитника (представителя)
	

	10. 
	Адрес электронной почты защитника (представителя)
	


Приложение №8
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
ЖУРНАЛ

ордеров, выданных для оказания юридической помощи по назначению уполномоченных органов
	№п.п.
	Номер ордера
	Дата выдачи ордера
	ФИО адвоката, получившего ордер
	Дата принятия поручения
	Категория дела
	Сущность поручения
	ФИО подзащитного (доверителя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Стадия рассмотрения дела
	Наименование органа (учреждения)
	Номер дела в картотеке органа (учреждения)
	Номер заявки
	Наименование адвокатского образования (подразделения)
	Реквизиты доверенности
	Примечание

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №9
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
ЖУРНАЛ

поручений на оказание бесплатной юридической помощи

	Номер заявки
	Способ формирования заявки

(электронная форма, письменная форма, процессуальный документ, иное)
	Наименование органа (учреждения), направившего заявку
	Номер дела в картотеке органа (учреждения), направившего заявку
	Дата и время формирования заявки
	Количество отказов в принятии поручения 
	Дата и время исполнения заявки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Фамилия, имя, отчество (полностью) лица, 
в отношении которого 

вынесено постановление 
о назначении защитника (представителя)
	ФИО защитника (представителя), в том числе временного защитника
	Регистрационный номер в реестре адвокатов Воронежской области
	Наименование адвокатского образования (подразделения)
	Реквизиты ордера (ордеров)
	Примечание

	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №10
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
В Адвокатскую палату 

Воронежской области

АНКЕТА

органа дознания, предварительного следствия и суда

	1. 
	Наименование
	

	2. 
	Место нахождения
	

	3. 
	Электронная почта
	

	4. 
	Контактный телефон
	

	5. 
	Факс
	

	6. 
	Сведения о представителе 

(фамилия, имя, отчество, контактный телефон, электронная почта)
	


 «___» ________________ 20 ___ г.                                                  _____________________________

(подпись, расшифровка подписи)

МП

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Сведения об обработке анкеты
(заполняется сотрудником аппарата АПВО)

	


Приложение №11
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
В Адвокатскую палату 

Воронежской области

СВЕДЕНИЯ 

о лицах, осуществляющих дознание, предварительное следствие, 

судьях и их представителях

____________________________________________________________________________________

(наименование суда,

____________________________________________________________________________________

органа, осуществляющего дознание, предварительное следствие)

____________________________________________________________________________________

	№п.п.
	Фамилия, имя, отчество (полностью) судьи, лица, осуществляющего дознание, предварительное следствие
	Фамилия, имя, отчество представителя судьи
	Номер мобильного телефона (федеральный номер)
	Адрес

электронной почты

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


 «___» ________________ 20 ___ г.                                                  _____________________________

(подпись, расшифровка подписи)

МП

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Сведения об обработке сведений

(заполняется сотрудником аппарата АПВО)

	


Приложение №12
к Регламенту выдачи поручений 

на оказание юридической помощи на территории г. Воронежа 

по назначению органов дознания, предварительного следствия и судов
от 12.09.2017 г.
В Адвокатскую палату 

Воронежской области

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВКЛЮЧЕНИИ В БАЗУ
лиц, осуществляющих дознание, 

предварительное следствие, судебное следствие 

____________________________________________________________________________________

(наименование суда,

____________________________________________________________________________________

органа, осуществляющего дознание, предварительное следствие)

____________________________________________________________________________________

	№п.п.
	Фамилия, имя, отчество (полностью) судьи, лица, осуществляющего дознание, предварительное следствие
	Фамилия, имя, отчество представителя судьи
	Номер мобильного телефона (федеральный номер)
	Адрес

электронной почты

	1. 
	
	
	
	


Приложение: копия служебного удостоверения

 «___» ________________ 20 ___ г.                                                  _____________________________

(подпись, расшифровка подписи)

МП

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Сведения об обработке заявления
(заполняется сотрудником аппарата АПВО)

	


PAGE  
20

